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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลยางข้ีนก  อำเภอเข่ืองใน  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  กำหนดให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคำขอ
เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนพาณิชย์  มีหลักเกณฑ์และวิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

     1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นคำขอ 
     จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา  30 วัน นังตั้งแต่วันที่ได้มีกาเรเปลี่ยนแปลงรายการนั้น ๆ (มาตรา 13) 
     2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
     3. ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร    
     ประกอบคำขอจดทะเบียน  
     4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือ หนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลด  
     จาก WWW.dbd.go.th 
 
     หมายเหตุ :-  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ 
     ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ 
     เป็นเหตุให้ไม่สามารถได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ 
     ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไข และ/หรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น จะ 
     ถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบ 
     สำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
     กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

    1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
    2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
    3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย์ 
    4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
    5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
    6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
    7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

http://www.dbd.go.th/
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    8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
    9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
  10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
  11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลยางขี้นก  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :- ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจ้นทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด ) ตั้งแต่  
เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  60 นาที 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหตุ:-) 

30 นาที สำนักปลัด 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ:-) 

5  นาท ี กองคลัง 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สำเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ:-) 

15  นาที สำนักปลัด 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 
(หมายเหตุ:-) 

10 นาที สำนักปลัด 

 
 



3/4 
 

 
รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา    0  ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) (ต้นฉบับ)หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงช่ือ
รับรองอย่างน้อย  1 คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา    0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

5) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา    0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

6) แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ 
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา    0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (-) 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
7) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์  10 บาท 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา    0  ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลง (ครั้งละ) 
(หมายเหตุ :-) 

ค่าธรรมเนียม   20 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  (ชุดละ) 
(หมายเหตุ :-) 

ค่าธรรมเนียม   30 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 

ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนำบริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลยางขี้นก  อำเภอเขื่องใน  จังหวัดอุบลราชธานี  34150 
(หมายเหตุ : (โทร/โทรสาร  045-429517)) 
 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอง 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ :- ) 
 
หมายเหตุ                


